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Технологическая схема 
предоставления государственной услуги                                                          " Назначение и выплата единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву "

Раздел 1. "Общие сведения о государственной услуге "
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Бюджетным учреждением социальной поддержки населения Республики Алтай

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	400000010000029104

	3. 
	Полное наименование услуги
	Назначение и выплата единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Назначение и выплата единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву

	5. 
	Административный регламент предоставления услуги
	Распоряжение Министерства труда, социального развития и занятости населения   от 22 января  2015 года  № Р/1 "Об утверждении Регламентов предоставления услуг»

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	Нет



	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Телефонный опрос

	
	
	Анкетирование

	
	
	


	Раздел 2. ″Общие сведения о государственной услуге"

	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении государственной услуги
	Основания приостановления предоставления  государственной слуги
	Срок приостановления предоставления государственной слуги
	Плата за предоставление " государственной услуги"
	Способ обращения за получением государственной услуги
	Способ получения результата государственной  услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Назначение и выплата единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву

	Максимально допустимое время предоставления государственной услуги без учета времени тестирования (анкетирования) и тренинга не должно превышать 20 минут.
	максимально допустимое время предос-тавления государственной услуги без учета времени тестирования (анкетирования) и тренинга не должно превышать 20 минут.
	нет
	-
	-
	-


	нет


	-


	-


	- личное обращение в Бюджетное учреждение социальной поддержки населения Республики Алтай или МФЦ;

-  почтовая связь;

- электронная форма.


	зачисление сумм пособия на лицевой счет заявителя в кредитной организации либо выплата пособия отделениями почтовой связи по месту жительства (пребывания) заявителя;

б) отказ заявителю в назначении пособия.


	
	Раздел 3. "Сведения о заявителях государственной услуги"


	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение государственной услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение государственной услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение государственной услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление государственной услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Назначение и выплата единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву

	
	жены военнослужащих, проходящих военную службу по призыву, срок беременности которых составляет не менее ста восьмидесяти дней, или их законные представители


	копия свидетельства о браке;

справка из женской консультации либо другой медицинской организации, поставившей женщину на учет;

 справка из воинской части о прохождении мужем военной службы по призыву (с указанием срока службы); после окончания военной службы по призыву - из военного комиссариата по месту призыва;


	документ должен быть:

- оформлен на едином (или установленном бланке) на территории РФ на русском языке;

- действителен на срок обращения за предоставлением услуги;

- не содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должен иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание;
	- личное обращение в Бюджетное учреждение социальной поддержки населения Республики Алтай или МФЦ;

-  почтовая связь;

-электронная форма.


	жены военнослужащих, проходящих военную службу по призыву, срок беременности которых составляет не менее ста восьмидесяти дней, или их законные представители


	-


	-




Раздел  4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения государственной услуги"
	№ п/п
	Категория  документа


	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

государственной услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Назначение и выплата единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву

	1.


	Основные документы


	Заявление


	1 экземпляр, подлинник.

Предоставляется для формирования в личное дело


	нет


	установленной формы;

в заявлении содержится фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина, дата обращения;

заявление заполняется от руки или в форме электронного документа без использования сокращений слов и аббревиатур, заверяется личной подписью или простой электронной подписью
	Приложение 1


	Приложение 2



	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт гражданина Российской Федерации или документ его заменяющий, документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина, лица без гражданства
	подлинник.

Предоставляется для установления личности гражданина
	нет
	документ должен быть:

- оформлен на едином (или установленном бланке) на территории РФ на русском языке;

- действителен на срок обращения за предоставлением услуги;

- не содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должен иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание;
	-
	-

	3.
	Основные документы
	копия свидетельства о браке;


	подлинник.


	нет
	документ должен быть:

- оформлен на едином (или установленном бланке) на территории РФ на русском языке;

- действителен на срок обращения за предоставлением услуги;

- не содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должен иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание;

- должен содержать заключение о рекомендуемом характере и условиях труда.
	-
	-

	4
	Основные документы
	справка из женской консультации либо другой медицинской организации, поставившей женщину на учет;


	подлиник
	нет
	документ должен быть:

- оформлен на едином (или установленном бланке) на территории РФ на русском языке;

- действителен на срок обращения за предоставлением услуги;

- не содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должен иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание;

- должен содержать заключение о рекомендуемом характере и условиях труда.
	-
	-

	5
	Основные документы
	справка из воинской части о прохождении мужем военной службы по призыву (с указанием срока службы); после окончания военной службы по призыву - из военного комиссариата по месту призыва
	подлиник
	нет
	документ должен быть:

- оформлен на едином (или установленном бланке) на территории РФ на русском языке;

- действителен на срок обращения за предоставлением услуги;

- не содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должен иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание;

- должен содержать заключение о рекомендуемом характере и условиях труда.
	-
	-


Раздел  5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Назначение и выплата единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-



Раздел 6. "Результат государственной услуги"
	№
	Документ/документы, являющиеся(иеся) результатом государственной услуги
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом государственной услуги
	Характеристика результата государственной слуги (положительный/отрицательный)
	Форма документа /документов, являющегося(ихся) результатом государственной услуги
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом государственной услуги

	Способ 

получения 

результата государственной услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов государственной услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Назначение и выплата единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву

	1.
	Зачисление денежных средств на лицевые счета заявителей кредитными организациями или выплата пособий заявителям отделениями федеральной почтовой связи по месту жительства
	
	
	
	
	
	75 лет


	-




Раздел 7. "Технологические процессы предоставления"
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Назначение и выплата единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву

	1


	Информирование  граждан  о порядке  предоставления   государственной услуги, 
	предоставление гражданином  заявления о предоставлении государственной услуги, принятие решения о  предоставлении или в  отказе в предоставлении государственной услуги,
в случае отказа в предоставлении государственной услуги: 

- разъяснение причин и оснований отказа


	максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 20 минут


	специалист бюджетного учреждения социальной поддержки населения Республики Алтай или специалист МФЦ

	документационные:

бланки учетной документации, бумага, ручка;

технологические: персональный компьютер, принтер, факс, телефон, программно-техничес-кий комплекс "АИС РПП", содержащий регистр получателей государственных услуг в сфере социальной защиты населения
	Приложение 1

Приложение 2



	2
	Прием и проверка 
	в регистр получателей услуг вносятся сведения о гражданине


	время исполнения процесса  не должно превышать 3 минут


	специалист бюджетного учреждения социальной поддержки населения Республики Алтай или специалист МФЦ


	технологические: персональный компьютер, принтер, факс, телефон, программно-техничес-кий комплекс "АИС РПП", содержащий регистр получателей государственных услуг в сфере социальной защиты населения
	нет

	3
	Проведение тестирования (анкетирование)  в соответствии с выбранным гражданином способом
	выбор способа тестирования (анкетирования) и формы предоставления государственной услуги (групповая или индивидуальная)
	время исполнения процесса 3 минуты


	специалист бюджетного учреждения социальной поддержки населения Республики Алтай или специалист МФЦ


	документационные:

бланки учетной документации, бумага, ручка;

технологические: персональный компьютер, принтер, факс, телефон, программно-техничес-кий комплекс "АИС РПП", содержащий регистр получателей государственных услуг в сфере социальной защиты населения
	нет



	7
	Обработка материалов тестирования (анкетирования) гражданина
	нет
	максимальная продолжительность осуществления процесса  не должно превышать 5 минут
	специалист бюджетного учреждения социальной поддержки населения Республики Алтай или специалист МФЦ


	технологические: персональный компьютер, принтер, АИС РПП", содержащий регистр получателей государственных услуг в сфере социальной защиты населения

канцелярские принадлежности: ручка, бумага;

информационный и методический материал: профессиограммы, видеофильмы и (или) аудиозаписи, содержащие информацию о видах профессиональной деятельности; наглядные пособия, слайды, лекции на бумажном и электронном носителях.


	нет

	8
	Ознакомление гражданина  с результатами тестирования (анкетирования)
	нет
	время исполнения процесса 3 минуты


	специалист центра занятости населения 
	информационный и методический материал: профессиограммы, видеофильмы и (или) аудиозаписи, содержащие информацию о видах профессиональной деятельности; наглядные пособия, слайды, лекции на бумажном и электронном носителях;

технологические: персональный компьютер, АИС РПП", содержащий регистр получателей государственных услуг в сфере социальной защиты населения
	нет


Раздел 8. "Особенности предоставления  государственной слуги в электронной форме"
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления государственной услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлени государственной услуги 
	Способ формирования запроса о предоставлении государственной услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении государственной услуги и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление государственной услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления государственной услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения государственной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Назначение и выплата единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву

	- Официальный сайт министерства  www.mintrud-altay.ru  

- сайты управлений социальной поддержки населения Республики Алтай;

- Единый портал
www.gosuslugi.ru
	 государственная услуга в электронной форме не предоставляется.
	жалоба на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления государственной услуги по организации профессиональной ориентации, подается в электронной форме в министерство, 

Жалоба в электронной форме может быть подана посредством информационно-телекоммуникационной системы "Интернет", в том числе с использованием Единого портала, Портала, официального сайта министерства


ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к технологической схеме предоставления государственной услуги по назначению и выплате единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву 

 В Управление  социальной поддержки населения
ЗАЯВЛЕНИЕ
о назначении единовременного пособия беременной жене военнослужащего проходящего военную службу про призыву

Я,_____________________________________________________________________________________

зарегистрированная по адресу: ________________________________________________

проживающая  по адресу: _____________________________________________________
Дата рождения заявителя: __________ г.
Паспорт: серия _________№ ________________ , Дата выдачи: _____________________ г.
Кем выдан: _________________________________________________________________

тел:_________________________________________________________________________

Прошу назначить мне единовременное пособие беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву
Для назначения единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву предоставляют следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документов
	Кол-во экземпляров

	
	
	

	
	
	


В случае подачи заявления через законного представителя или доверенного лица, в заявлении дополнительно указываются :

_________________________________________________________________________
(ФИО, почтовый адрес места жительства(места пребывания, фактического проживания) законного представителя(доверенного лица)

___________________________________________________________________________________

(наименование, номер и серия документа, удостоверяющего личность законного представителя (доверенного лица)

___________________________________________________________________________
(сведения об организации, выдавшей документ, удостоверяющий личность законного представителя (доверенного лица) и дата его выдачи)

____________________________________________________________________________
(наименование, номер и серия документа, подтверждающего полномочия законного представителя (доверенного лица)

________________________________________________________________________

(документ, подтверждающий полномочия законного представителя (доверенного лица) и дате его выдачи)
Правильность предоставляемых сведений подтверждаю. Обязуюсь своевременно извещать органы социальной защиты о наступлении обстоятельств, влекущих изменение размера пособия или прекращения его выплаты. ____________________
                                                                                                                                                             (подпись заявителя)
Прошу перечислить единовременное пособие беременной жене военнослужащего проходящего военную службу про призыву на счет №
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(номер счета и наименование Сберегательного банка или название почтового отделения)

_______________ г.                               _____________________/___________________________
         (дата)                                                                        (подпись заявителя(доверенного лица)                 (ФИО )
ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к технологической схеме предоставления государственной услуги по назначению и выплате единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву 

 В Управление  социальной поддержки населения
ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на обработку персональных данных
Я, ___________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество)
Документ удостоверяющий личность: паспорт______________________________________,

                                                                                           (серия, номер)
выданный___________________________________________________________________________,

(дата выдачи, кем выдан)

являясь родителем (законным представителем) 1.____________________________________

________________________________2.____________________________________________________________________________3._________________________________________________________________________________________________________________________
даю согласие Оператору персональных данных: АУ РА «МФЦ», г. Горно-Алтайск, ул.Чаптынова, д.28, Управлению социальной поддержки населения____________________

_____________________________________________________________________________

на обработку персональных данных:

	1.
	В отношении своих персональных данных
	

	2.
	В отношении персональных данных моего (моих) ребенка (детей)
	

	3.
	В отношении ребенка (детей), находящихся под опекой (попечительством)
	

	4.
	в иных случаях:
	


в целях предоставления услуги:

	1.
	Назначение ежемесячного пособия по уходу за ребенком
	

	2.
	Назначение единовременного пособия при рождении ребенка
	

	3.
	Назначение ежемесячного пособия на ребенка
	

	4.
	Назначение единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву
	

	5.
	Назначение ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву
	

	6.
	Назначение и выплату единовременного пособия при передаче ребенка в семью
	


В соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных» предоставляю право Оператору осуществлять обработку персональных данных путем сбора, систематизации, накопления, хранения, передачи, уточнения, обновления, изменения, обезличивания, использования и уничтожения данных.

Уведомлен (а) о праве письменного отзыва данного согласия, о праве на ознакомление персональных данных в период их обработки. Подтверждаю, что права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. Об ответственности за достоверность представленных мной сведений предупрежден (а).

Подпись:  __________________

Дата заполнения: «___» __________20__г.

